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EVS Komitee liikme juhend alguparaste standardite koostamiseks Sharepointis.

1. Sissejuhatus

Kaesolev dokument kirjeldab EVS-i uue algupéaraste standardite koostamise portaali
kasutamist komitee liikmete poolt. Lahendus on Ules ehitatud populaarsele Microsoft
Sharepoint-i platvormile, mis pakub intuitiivseid koostdovoimalusi mitme erineva osapoole
vahel.

2. Alguparaste koostamise portaal

2.1. Ligipaas portaalile

Ligipaasu portaalile saab kiisida oma komitee EVS koordinaatorilt. Portaalile ligipaas
toimub kasutaja emaili aadressi kaudu.

2.2. Portaali ligipaas

2.2.1. Esmakordne ligipaas

Esmakordsel ligipadsul saadab EVS automaatse kutse komitee liikme emailile.

Emailile tuleb jargneva sisuga kiri:

® SharePoint Online <no-reply@sharepointonline.coms

Here's the site that_shared with you.

Go to Alguparaste standardite koostamine

Follow this site to get updates in your newsfeed.

Markus

e Palun kontrollige ka oma rampspostkasti (junk folder), kui kutset naha ei ole.




Vajutades lingile Alguparaste standardite koostamine, suunab stisteem teid Microsofti
lehele sisselogimiseks:

BT Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

Can't access your account?

MNext

Qb Sign-in options

Kasutage sisselogimiseks sama emaili, millele saadeti kutse.
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Markus

e Kuiolete sisseloginud mdne teise Microsofti kasutajaga, palun logige valja voi

valige sisselogimiseks muu konto (Use another account):

—I— Use another account




m" Microsoft

I
Get a code to sign in

We'll send a code to _to sign you

in.

Use your password

Seejarel kuvab stisteem akna Uhekordse sisselogimiskoodi saamiseks. Vajutada Send
Code.

Microsoft saadab samale emailile 6-kohalise koodi, millega saab sisse logida:
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< =" Microsoft

Enter your code

Use your password

. Microsofti konto meeskond <account security-noreply@accountprotection.microsoft.coms
@P saajalemina v
Terc, |

Saime teie taotluse Microsofti konto kasutamiseks vajaliku Uhekordse koodi kohta.

Teie ihekordne kood: 144093

LTy

Koodi lisamisel suunab susteem teid algupéaraste standardite loomise avalehele:



v2

EWVS  Algupiraste standardite koostamine % Sits scoms

EVETE 61

EVETEOS + Mam ) Page detals G Proview B Anayscs Pbiished B102025 B Share £ e A

Vasakus servas on naha komiteede nimekirja, mille liige te olete.

2.2.2. Ligipaas EVS.ee-st

Alguparast standardite portaalile (kui see on komiteel olemas), saab ligi EVS.ee komitee
lehelt:

Komiteede tookeskkond

S
7= Komitee sisehdaetused :&: Komitee Nkmod ::' EVS juhsndid E Standardae 1aistekstd
B ceniso. iEC, CLC wakeskkoanad 53 Komteece intcteenus [B  roccckumenaa [B)  moupuaste standaeate kosstamine

i

2.3. Komitee dokumentide nimekiri ja nende avamine

2.3.1. Komitee leht

Uhe komitee leht portaalis ndeb vilja jargnev:
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EVS/TK 61 Miira ja ehitusakustika
I

EVS/TK 61 algupdrased projektid See all

T Editin grid view (& Exportto Excel g Sync All Documents v

Hame ~ Modified Modified By

@ TEVS ABC 123.docx 5 minutes ago

B EVS ABC 458 docx 3 minutes ago

Komitee lehel on ndha hetkel todsolevad projektid. Vajutades dokumendi peale avaneb see
eraldi Word online programmis:

Cambria v1IoviAA BT UYY LAy v v v v % v -+ 1taseme pea.. 2tasemepeal.. 3tasemepealk.. v Q find v | & Dictate v /£ Editor

EESTI STANDARD prEVS XXX:202X

PEALKIRI
Alapealkiri
Osa X: Pealkiri

Title
Subtitle
Part X: Title

Dokumendis on vbéimalik teha taiendusi, muudatusi ning lisada ja vastata
kommentaaridele. On ka voimalik, et dokumendile on antud ainult kommenteerimise
digused, mis tdhendab, et dokumenti saab ainult kommenteerida. Sarnane
kasutajakogemus tavalisele Microsoft Word desktop-versioonile.

Susteem salvestab dokumendi versioonid automaatselt ning eraldi dokumenti salvestada
ei ole vaja.

Versiooniajalugu on ndha komitee EVS koordinaatorile ning vajadusel on véimalik
dokument tagasi podrata mdnele eelnevale versioonile.



2.3.2. Kommenteerimine

Vajutades dokumendi vaates uleval nupule ‘Comments’ on vdimalik ndha kdiki

kommentaare, mis dokumendile on jaetud:
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Q, Search for tools, help, and more (Alt + Q)

11
<
[l
<
[l
111
Il

=v v & v oo 1taseme pea... 2 taseme peal... 3 taseme pealk... v

Q Find v | & Dictate v

/& Editor

B8 v

(7 Comments “\* Catch up £ Editing v &3 Share v

Q Find v 0 Dictate v ,ﬁ' Editor | [83] v

I Comments b4

Kommentaar 1

Kommentaar 2

il

Kommentaari saab dokumendile jatta:

1. Valides teksti, mida soovitakse kommenteerida ning vajutades ‘New Comment’

nupule:

Aptos{..~ 12 v B 7 U &~ ¥~ §

Tekst mida soovin kommenteerida.

v =~ | Normal

R
Mew Comment (Ctrl+Alt+M)

©

2. Koikide kommentaaride vaates vajutada nupule ‘New’:
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(J Comments “\» Catch up ¢ Editing *
]v Qv & v Aeditor (B8 v

Comments

New comment | I,J New 0 items

There are no comments in this file.

Lisaks saab kommentaari linkida teise kommentaariga, muuta ning markida lahendatuks.
Selleks valida kommentaari juures kolme tapiga nupp:

7 New 1item T v
p \
Test kommentaar. %@ Link to comment

August 12, 2025 at 5:12 .
= nee e & Edit comment

Reply /" Resolve thread

‘ [i] Delete thread e

Kommentaarile saab vastata kirjutades ‘Reply’ tekstivaljale ning vajutades noolekujulisele
nupule:
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r
Kommentaar 2
10. oktoober 2025, kell 9:24
Vastus
X
L .

2.3.3. Koostootamise indikaatorid

Kui dokument on avatud mitme kasutaja poolt, siis seda on voimalik naha ‘Comments’
nupust vasakul:

() Comments | *\* Catch up £ Editing v

h'

v Qv

Y,
<

On page 1
Go to location

Open contact card

2.3.4. Dokumendi allalaadimine

Soovi korral on véimalik projekt alla laadida.

Selleks valida dokumendivaates File>Create a Copy>Download a copy:



¥ EVSABC123 &g  ~

1 Home Insert Layout References  Review View  Help

l{&, Autosaved online to EVSTK 61 doku... | 10 AA .n"-"o.v B 7 U

® New >
= Open >
[#* Share >

2 D] Create a Copy ? g Create a copy online
.

Download as a Word document to this \L D load

device. J- Download a copy

= FPrint

57 Add to favorites

(0 Rename

Fs Move File

‘5 Version History
T,E,T Delete

() Info >

2.3.5.  Uue projekti lisamine

Uue projekti lisamiseks palun ihendust votta oma komitee EVS koordinaatoriga.



